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CUADRO DE CLASIFICACIÓN DEL FONDO 

MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO DE 

VALDEPEÑAS 

 

GOBIERNO 

Concejo / Ayuntamiento 

Gobierno de autoridades supramunicipales 

Concejo / Ayuntamiento 

Constitución de corporaciones municipales 

Constitución de grupos políticos municipales 

Delegación de atribuciones del Pleno 

Distribución de competencias entre concejales 

Expedientes de sesiones  

Mociones 

Ruegos y/o preguntas 

Libros de actas de sesiones  

Expedientes de normas municipales  

Ordenanzas fiscales 

Ordenanzas municipales 

Reglamentos 

Expedientes de cargos públicos  

Ceses de cargos municipales 

Dimisión de cargos municipales 

Expedientes de determinación de indemnizaciones y asistencias de los 
miembros de la Corporación 

Nombramiento de cargos municipales 

Nombramiento de representantes municipales en otras instituciones 

Registro de intereses de cargos públicos  

Registros de cargos públicos  

Expedientes de emblemas, honores y distinciones  

Expedientes de hermanamientos  

Expedientes de determinación de fiestas locales (días festivos)  

Expedientes de denominación de calles  

Alcalde 

Área de Educación, Cultura, Deportes y Juventud 

Educación 

Cultura 

Deportes 

Juventud 
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Área de Coordinación General y Barrios 

Festejos 

Foro por Valdepeñas 

Consejera del ciudadano 

Barrios 

Área de Sanidad y Bienestar Social 

Consejo de Cooperación Internacional 

Consejo Local de la Mujer 

Consejo Local de Drogodependencias 

Casa de Acogida 

Área de Urbanismo, Obras, Medio Ambiente y Agricultura 

Urbanismo 

Obras 

Medio Ambiente 

Agricultura 

Área de Hacienda, Régimen Interior, Seguridad, Transportes y 
Protección Civil 

Hacienda 

Personal (Comisión Local de Selección) 

Régimen Interior 

Seguridad 

Policía Local 

Policía Nacional 

Junta Local de Seguridad 

Transportes 

Protección Civil 

Área de Desarrollo Empresarial, Comercio y Turismo 

Desarrollo Empresarial 

Comercio 

Turismo 

Unidad de Gestión de Proyectos Europeos - Unidad DUSI 

Expedientes de gestión de solicitudes 

Disposiciones  

Anuncios 

Bandos 

Decretos 

Edictos 

Registros de disposiciones  

Libros de decretos 

Expedientes administrativos  

Autorizaciones 

Certificaciones 

Delegación de atribuciones 

Expedientes de acceso a la información 
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Informes 

Inscripción en el Registro de Parejas de Hecho 

Matrimonios civiles 

Protección de datos personales 

Sustituciones 

Expedientes gubernativos  

Expedientes de protocolo  

Correspondencia  

Comisiones de Gobierno 

Comisión Municipal Permanente 

Expedientes de sesiones 

Libros de actas de la Comisión Municipal Permanente  

Junta de Gobierno Local 

Expedientes de sesiones 

Libros de actas de la Junta de Gobierno Local 

Constitución de Junta de Gobierno Local 

Comisiones informativas y especiales 

Expedientes de sesiones 

Libros de actas de comisiones especiales  

 

ADMINISTRACIÓN 

Secretaría 

Certificaciones de Secretaría 

Órdenes de servicio y circulares 

Convenios de Secretaría  

Correspondencia de Secretaría  

Cartas de servicios 

Expedientes de subvenciones de Secretaría 

Quejas y sugerencias  

Informes de Secretaría  

Expedientes de sesiones de órganos colegiados 

Registro General 

Libro general de salida de documentos  

Libro general de entrada de documentos  

Publicaciones de anuncios de otras administraciones 

Patrimonio 

Expedientes de adquisición de bienes (compra, donación, 
expropiación, adjudicación)  

Expedientes de calificación jurídica de bienes  

Declaración de Bienes Histórico-Artísticos 
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Expedientes de deslinde de bienes  

Expedientes de aprovechamiento y disfrute de bienes  

Concesión administrativa 

Expedientes de enajenación de bienes  

Expedientes de permuta de bienes  

Expedientes de reversión de bienes  

Inventario de bienes  

Expedientes de investigación sobre bienes de propiedad municipal  

Expedientes de organización y gestión de recursos e instalaciones  

Informes de patrimonio 

Expedientes de reclamación patrimonial  

Correspondencia de patrimonio 

Personal 

Adhesión al Fondo Social  

Ayudas del Fondo Social  

Autorización de cursos de formación, jornadas, conferencias… 

Expedientes de administración de personal 

Anticipo de nóminas 

Correspondencia de administración de personal  

Expedientes de cumplimiento de trabajo de penados  

Expedientes disciplinarios  

Expedientes informativos 

Informes de personal 

Nóminas  

Ofertas de Empleo Público  

Partes médicos de altas y bajas por accidentes de trabajo y enfermedad 

Plantillas de personal   

Reconocimiento de servicios  

Seguimiento de huelgas 

Expedientes de selección de personal 

Expedientes personales  

Expedientes de representación de personal  

Actas de comisiones paritarias  

Actas de la Mesa de Negociación 

Convenios / Acuerdo marco 

Elecciones sindicales  

Expedientes del Comité de Empresa y Junta de Personal 

Expedientes del Comité de Seguridad y Salud 

Liquidaciones / Cotizaciones a la Seguridad Social  

Correspondencia general de personal 

Servicios Jurídicos  

Cédulas de citación y designación de representante jurídico 
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Expedientes de ejecuciones subsidiarias 

Expedientes de procedimientos contencioso-administrativos 

Revisión de oficio de un acto o disposición administrativa 

Declaración de lesividad 

Expedientes de reclamación extrajudicial por daños 

Expedientes de Registro Municipal de Parejas de Hecho 

Expedientes sancionadores 

Procedimientos judiciales 

Reclamaciones patrimoniales 

Contratación 

Expedientes de contratación de asistencia técnica  

Contratos de concesión de obras y servicios públicos 

Expedientes de contratación de ejecución de obras  

Expedientes de contratación de servicios  

Expedientes de contratación de suministros  

Expedientes de contrato administrativo especial  

Devolución de garantía definitiva 

Expedientes de remisión anual de contratos al Tribunal de Cuentas  

Archivo 

Expedientes de control de documentos (salidas, transferencias  
ordinarias y extraordinarias)  

Expedientes de conservación de documentos (expurgos, restauración)  

Expedientes de servicio de documentos (consulta, préstamo,  
exposiciones)  

Informes de archivo  

Instrumentos de control  

Instrumentos de descripción  

Serie instrumental para la migración/reclasificación de expedientes 

Informática 

Autorizaciones de acceso a aplicaciones 

Correspondencia de informática  

Expedientes de expedición de certificados digitales 

Expedientes de modificación de datos de terceros 

 

SERVICIOS 

Obras y Urbanismo 

Oficina Técnica de Obras 

Certificaciones del servicio de obras 

Contratos de obras 
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Convenios de obras  

Correspondencia de obras 

Declaración responsable para obras y actividades 

Expedientes de obras municipales  

Expedientes de ocupación de vía pública 

Informes de obras 

Inspección de obras 

Proyectos de obra pública  

Valoraciones de obras 

Urbanismo 

Catálogo de Bienes y Espacios Protegidos 

Conciertos interadministrativos 

Consulta previa urbanística  

Convenios urbanísticos 

Estudios de detalle 

Modificaciones puntuales de planeamiento urbanístico 

Planes especiales de Urbanismo 

Planes generales de ordenación urbana 

Planes parciales de ordenación urbana 

Programas de actuación urbanística 

Proyectos de reparcelación 

Proyectos de urbanización 

Ocupación Directa 

Cédulas urbanísticas 

Declaraciones de ruina 

Expedientes de cambio de titular (licencias urbanísticas) 

Expedientes de comunicación previa 

Expedientes de declaración responsable 

Expedientes de disciplina urbanística 

Expedientes de legalización de actividades 

Expedientes de legalización de obras 

Informes de urbanismo 

Licencias de apertura de actividades clasificadas 

Licencias de obras mayores 

Licencias de obras menores 

Licencias de parcelaciones 

Licencias de primera ocupación 

Licencias de obras en el cementerio 

Órdenes de ejecución 

Sanciones urbanísticas 

Callejeros 

Estadísticas de edificación y vivienda 

Correspondencia de urbanismo 

Expedientes de consulta de documentación a instancia de particulares 
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Devolución de aval 

Planes de Empleo  

Servicios Agropecuarios e Industriales - Promoción  
Económica 

Agricultura / Rústica 

Correspondencia de rústica 

Expedientes de información catastral 

Expedientes de cesión de uso de maquinaria 

Expedientes de caminos rurales  

Ganadería 

Montes 

Caza 

Pesca 

Desarrollo Empresarial 

Convenios de desarrollo empresarial  

Correspondencia de desarrollo empresarial 

Expedientes de actividades de desarrollo empresarial 

Expedientes de formación (cursos, jornadas...) 

Expedientes de ocupación de vía pública 

Expedientes de utilización de salas o locales 

Turismo 

Correspondencia de turismo 

Expedientes de actividades de turismo 

Expedientes de gestión de calidad turística 

Expedientes de promoción turística 

Trabajo y Empleo 

Expedientes de realización de prácticas de trabajo 

Expedientes de subvenciones de trabajo y empleo  

Agencia de Desarrollo Local  

Ferias 

Centro Local de Innovación y Promoción Económica (CLIPE)  

Igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres 

Planes de Igualdad 

Abastos y Consumo 

Abastos 

Inspección de ferias y mercados 

Mercados 

Expedientes de venta ambulante (mercadillos)  

Expedientes de mercados  

Pósito 

OMIC 

Colegio Arbitral de Consumo 
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Expedientes de atención a consultas y demandas de consumo 

Expedientes de creación del Colegio Arbitral de Consumo 

Correspondencia de la OMIC 

Transporte y Comunicaciones 

Transporte 

Expedientes de licencias de transporte público de viajeros  

Comunicaciones 

Seguridad ciudadana 

Seguridad Ciudadana 

Bomberos 

Cárcel 

Milicias Urbanas  

Policía Local 

Captura y precinto de vehículos 

Expedientes de corte de calle 

Expedientes de denuncias 

Expedientes de ejercicio de actividad de la Policía Local 

Expedientes de expedición de certificados de convivencia 

Expedientes de infracción de ordenanzas o de la Ley de Seguridad  
Ciudadana 

Expedientes de tráfico 

Informes de la Policía Local 

Medallas y distinciones de la Policía Local 

Señalización viaria 

Registros de la Policía Local   

Protección Civil 

Sanidad 

Sanidad 

Censos de animales 

Centros Sanitarios 

Cementerios  

Expedición de duplicado de titularidad de cementerio 

Expedientes de concesión de titularidades funerarias  

Expedientes de exhumación de restos 

Expedientes de inhumación y otros trabajos del cementerio 

Expedientes de traslado de restos 

Informes para estudios de investigación 

Aguas y alcantarillado 

Limpieza pública 

Medio Ambiente 

Convenios de Medio Ambiente 

Correspondencia de Medio Ambiente 
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Autorización tenencia de animales 

Rutas cicloturísticas 

Expedientes de R.S.U. 

Ejecución de contratos administrativos 

Expedientes de aguas minero-medicinales 

Expedientes de control de plagas 

Expedientes de educación ambiental 

Expedientes de gestión del Centro Municipal Canino 

Expedientes de huertos urbanos 

Expedientes de la red de saneamiento (EDAR) 

Expedientes de licencias de vertidos 

Expedientes del censo canino 

Informes técnicos de Medio Ambiente 

Infracciones y sanciones en el ámbito de la protección del Medio  
Ambiente 

Licencias de tenencia de animales potencialmente peligrosos 

Ordenanzas de Medio Ambiente 

Proyectos técnicos de Medio Ambiente 

Quejas y reclamaciones de Medio Ambiente 

Recuperaciones medioambientales 

Beneficencia y Asistencia Social 

Servicios Sociales 

Consejos y asambleas de Servicios Sociales 

Ayudas sociales 

Cesión de uso de centros/salas 

Convenios de colaboración en materia social 

Correspondencia de servicios sociales 

Expedientes de actividades de servicios sociales (cursos, talleres, jornadas...) 

Expedientes de ayuda de emergencia social 

Expedientes de gestión de plazas en centros sociales 

Expedientes de prestación social (becas material escolar...) 

Expedientes de prestación social 

Expedientes de usuarios de Servicios Sociales 

Cursos y talleres de Servicios Sociales 

Planes y programas municipales de Servicios Sociales y Desarrollo  
Comunitario 

Centros benéfico-asistenciales 

Fundaciones benéficas 

Centro de la Mujer 

Correspondencia del Centro de la Mujer 

Expedientes de actividades del Centro de la Mujer 

Seguimiento del Plan de Igualdad Municipal 

Centro de Día 

Consejos y asambleas del Centro de Día 
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Correspondencia del Centro de Día 

Expedientes de actividades del Centro de Día 

Expedientes de gestión de prestación de servicios 

Expedientes de usuarios del Centro de Día 

Educación 

Consejo Escolar Municipal 

Convenios de colaboración en materia educativa 

Expedientes de actividades de Educación 

Inscripción de alumnos en cursos 

Universidad Popular 

Biblioteca Pública  

Escuelas-Taller 

Conservatorio de Música y Escuela de Danza 

Conciertos y otras actividades del Conservatorio y la Escuela de Danza 

Consejo Escolar del Conservatorio de Música 

Correspondencia del Conservatorio de Música y de la Escuela de Danza 

Expedientes de concesión de becas 

Expedientes de solicitud de plaza en el Conservatorio de Música y la  
Escuela de Danza 

Matrículas de alumnos 

Programación docente 

Escuela Infantil Cachiporro (antes Nuestra Señora del Carmen) 

Consejo Escolar de la Escuela Infantil 

Convenios de colaboración Escuela Infantil 

Expedientes de curso escolar (procedimiento de admisión) 

Expedientes de subvenciones de la Escuela Infantil 

Informes de la Escuela Infantil 

Matrículas de alumnos de la Escuela Infantil 

Partes de asistencia 

Proyectos Educativos 

Cultura 

Becas de investigación en materia de cultura 

Cesión de uso de locales culturales 

Concursos culturales 

Convenios culturales 

Correspondencia de Cultura 

Expedientes de actividades culturales (teatro, música, conferencias...) 

Expedientes de donación o depósito de patrimonio cultural 

Expedientes de exposiciones 

Expedientes de patrimonio 

Expedientes de préstamo de materiales 

Expedientes de préstamos de bienes culturales 
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Expedientes del Museo Municipal 

Informes de patrimonio 

Inventario de Patrimonio Histórico 

Talleres de artes plásticas 

Patronato Municipal de Cultura 

Biblioteca Pública 

Deportes 

Cesión de uso de locales e instalaciones deportivas 

Convenios de colaboración de Deportes 

Correspondencia de Deportes 

Expedientes de actividades deportivas 

Expedientes de ayudas a deportistas 

Expedientes de escuelas deportivas 

Informes de Deportes 

Centros deportivos 

Ciudad Deportiva "Virgen de la Cabeza" 

Complejo Deportivo "Ciudad de Valdepeñas" 

Polideportivo Municipal "La Molineta" 

Patronato Municipal de Deportes 

Actas del Patronato Municipal de Deportes 

Comisión Informativa de Deportes, Educación y Juventud 

Población (Estadística) 

Empadronamiento 

Expedientes de empadronamiento  

Altas en padrón de habitantes 

Bajas en padrón de habitantes 

Cambios de domicilio 

Comunicaciones del INE 

Expedientes de baja de oficio 

Expedientes de comprobación de continuidad de residencia 

Modificación por renovación padronal de extranjeros 

Padrón de habitantes 

Certificados de empadronamiento 

Registro Civil (1840-1870) 

Quintas y prestación social sustitutoria 

Elecciones 

Expedientes de elecciones 

Censos electorales 

Participación Ciudadana, Relaciones Vecinales y Festejos 

Autorización de instalaciones en la Feria 
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Autorización de ocupación de vía pública (OVP) 

Boletín Informativo 

Correspondencia de Participación Ciudadana 

Expedientes de actividades de Participación Ciudadana 

Expedientes de asociaciones vecinales 

Expedientes de hermandades y cofradías 

Préstamo de material y cesión de infraestructuras 

Registro de Asociaciones 

Juventud 

Convenios de colaboración de Juventud 

Cursos y talleres de juventud 

Expedientes de actividades juveniles 

Expedientes de cesión de uso de espacios centro de la Juventud 

 

HACIENDA 

Intervención 

Correspondencia de Intervención 

Cuentas generales  

Expedientes de anticipos reintegrables  

Expedientes de aprobación de facturas  

Expedientes de imposición y ordenación de impuestos, tasas y precios  
públicos 

Expedientes de indemnización a miembros de la Corporación por  
asistencia a órganos colegiados  

Expedientes de justificación de subvenciones en Intervención 

Expedientes de pagos a justificar 

Informes de Intervención  

Liquidaciones del Presupuesto General 

Mandamientos de ingreso  

Mandamientos de pago  

Modificación de ordenanzas fiscales  

Operaciones de crédito  

Presupuestos Generales  

Financiación y Tributación 

Financiación 

Expedientes de financiación y operaciones de crédito  

Contratos de préstamos 

Operaciones de crédito 

Tributación 

Correspondencia de Tributación 

Expedientes de baja de impuestos y tasas 
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Expedientes de contribuciones especiales 

Expedientes de exención/bonificación de impuestos 

Expedientes de gestión de impuestos y tasas 

Expedientes de impuesto sobre incremento del valor de los terrenos  
(plusvalía) 

Expedientes de impuestos de actividades económicas (IAE) 

Expedientes de liquidaciones tributarias 

Expedientes de reclamaciones tributarias 

Expedientes de tramitación de alteraciones catastrales 

Inspecciones tributarias 

Fichas de contribuyentes 

Padrones fiscales 

Tesorería 

Recaudación 

Apremios 

Devolución de ingresos indebidos (reclamaciones) 

Registros 

Caja 

Anticipos de nómina 

Devolución de ingresos indebidos 

Expedientes de autorización de pagos 

Expedientes de embargos 

Expedientes de fraccionamiento de pagos 

Informes de Tesorería 

Correspondencia de Tesorería  

Devolución de aval 

 


